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  الموظف  طلب أستلام جـواز سفر
Passport Withdrawal Request Form for EMPLOYEES 

 
Name :   الاسم: 
Employee  No.:   الرقم الوظيفي:  
Department:   الإدارة: 
Position:   الوظيفة: 
I need my passport for the following reasons: أحتاج جواز سفري للأسباب التالية: 

 Going on Holidays  of (Annual, Emergency, Eid, Weekend) 
 

  )اية الأسبوع -عيد - اضطرارية   -سنويه (السفر بإجازة 

 Passport renewal 
 

  تجديد جواز سفر

 Need visa from other country 
 

 أحتاج تأشيرة دخول إلى دولة أخرى

 Going on University Business 
 

 ر في رحلة عمل للجامعةالسف

 Others : …………………………………………..………………...…………………… : أخرى    
I undertake that I will return my passport within ________ 
days to Faculty & Personnel Affairs. 
 

يوم إلى إدارة  شئون هيئة ____ أتعهد بإعادة جواز سفري خلال 
 التدريس والموظفين

Signature _________________Date _________ التاريخ____________________ : التوقيع_________  
Department/Center       القسم/ الإدارة  

 No objection for issuing passport  لا مانع من  تسليم جواز السفر  

 Others : ………………………………………...…………………...…………………… : أخرى    

Supervisor/Director……………………………...……………………….……………...  الرئيس المباشر 

Signature _________________Date _________ التاريخ____________________ : التوقيع_________  
  Faculty & Personnel Affairs       شئون هيئة التدريس والموظفين  

 Approved  موافق    

   Not Approved     غير موافق  

Signature _________________Date _________ التاريخ____________________ : التوقيع_________  
I hereby acknowledge my passport and return 
my Resident Permit (Iqama) on _____________ 
 

 تسلمت جواز السفر وأعدت وثيقة الإقامة في
_________ 

Signature _________________Date _________ التاريخ____________________ : التوقيع_________  
 


